GUIA DO ESTUDANTE DA
EDUCACAO ONLINE

Centro de Educacéao Profissional Escola

Técnica de Planaltina

Neste Guia vocé encontra as principais informag¢ées sobre o seu Curso
Técnico Online e sobre os processos ligados a ele. Leia para entender seu
curso e os procedimentos relativos a ele e guarde-o para consultar sempre

gue precisar e, se vocé preferir, imprima e mantenha o alcance.

1/3/2023




CENTRO DE EDUCACAO PROFISSIONAL
ESCOLA TECNICA DE PLANALTINA

EQUIPE GESTORA

Diretor: Paulo César Ramos Araujo
Vice-diretor: Valter Lopes
Supervisor Pedagogico: Elias Batista dos Santos

Supervisora Pedagadgica: Cilene Antonio da Natividade

COORDENADORA DE EDUCACAO A DISTANCIA

Wanessa de Castro

COORDENADORES DE CURSOS TECNICOS A DISTANCIA

Técnico em Controle Ambiental: Crislaine Ribeiro de Castro
Técnico em Informatica: Marcio Ferreira
Técnico em Registros e Informacoes em Saude: Thalita Pereira do Amaral
Técnico em Secretaria Escolar: Deisilane de Oliveira Franca da Silva

Técnico em Traducao e Interpretacao de LIBRAS: Regina Flauzina Dias

Marco/2023



Equipe de Elaboracao

v Prof2 Dra. Wanessa de Castro
v" Prof. Dr. Marcio Ferreira



Sumario

CURSOS TECNICOS ONLINE DO CENTRO DE EDUCAGAO PROFISSIONAL ESCOLA TECNICA DE

PLANALTINA o itttsiminssismnssssssssisssssssssss s s s s s s st amananns 6
CURSO TECNICO EM CONTROLE AMBIENTAL.....vcoummerueesssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssasssssanes 6
N T oo =T 6

Perfil ProfisSional .....cccciiiiiiiiiiiiiiiiiriirrrr e e s s e e s s e e e e e e e s 7
Mercado de trabalho para profissionais em Controle Ambiental ............ccccorrrrrreeciiiiiiieeeecccceereeeenan. 8
ItiNErArio FOrMAtiVO ....cccueiiiiiiiiiiiiiiiniiitneinene e ssss e an s s sss e s sns e s sane s s snnanas 8

= T TR 8

[ (oI [Tl Lo] [o 7=l O TNt 8
CURSO TECNICO EM INFORMATICA ....oooounerersssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 9
ATEa dE QLUAGHD ....coveevieeeeeeeieeieteeeteesestet et esessestesessessst e s et s sessessasssasssesbassasesssssessasssassessasssssessnsennan 9

DN LT T Teo 120 S R . SOy T . N 10

Perfil ProfiSSioNal .......ccccc i e e e e e s e s e s s s e e s e s e neeees 11
Mercado de trabalho para profissionais em Informatica .......ccccceeeeiiiiiiiiiicccccccccc e 11
DYGEICARM................c.cocorerenrrroncrisnerssnsnosfasanassbunggeathorssnssesannonnsssonssasnassanssonsnsenens INORSURNNONNN .., .oouy. ... .0 12

55:00) T (0 [ (o) N A B s 0 RO S . 12
CURSO TECNICO EM REGISTROS E INFORMAGOES EM SAUDE .......ccoomnrermmmmemsssssessasssessssssesssssns 13
ArEa € QLUAGCHD ....coveveereierieteieieieteesessetessesestesestesessessessessesessessessessssessestensesassessestessesassessessesessenes 13

J X0 g1 o TTTTotaT-T SOOI v TN S-S UROUOUOTOPRRPPPPS o0y s O TRy ASUUORI 14

Perfil Profissional .....cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e e e s s e e s e e e e e 15
Mercado de trabalho para profissionais de Registros e Informagées em Saiude ............cceeevvveeeiiinnnnns 15

A BLICA cueeerveernensnnnsssncsisnessenssensnsee e o N B LW 15

[0 J [ =Tl To] [o T { ol OO TNt 15
CURSO TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR ....covumeessussessssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssassess 16
F T N (X VT L= TR 16
ARTIDUIGOES «eeeeeeeeneneeenneenneneeeeeeeesessesssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssnsssssnnnnnnnns 17

=T {1l T o 11 E3 o] s - | T 17
Mercado de trabalho para profissionais em Secretaria ESCOIar .......ccceeueeeiriiiieeeeccccniineeeeescceereeeenenns 18

W= o Cor- [ PPPTPIN 18



(9o I [T Vo] o7 { ol SO OO O Nt 18

CURSO TECNICO EM TRADU(,‘AO E INTERPRETACAO DE LIBRAS.....ccoovmninmmsmssmsmsssssssssssssssssssnsns 19
ArEa dE QLUAGCHD ....cveeveeeeeicieteicteee et sse s st sesse s e s s sse b e s sasssesse b esssasesessess e s s eaese b asssaneseasanes 20
ALIDUIGOES «eeeeeeeeeeeeeeeneeeeeeeeeeeeeeeeseesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnssnssnnsnnsnnnnnnnnn 20
Perfil profissional ... s s s s e e 21
Mercado de trabalho para profissionais de Tradugdo e Interpretagdo em Libras........ccccevevveveeeeennnns 21
= o N 22
3o T =T o T o T T o J 22

A EDUCACAO ONLINE cocciniismiinimsassnsmssssssssssssnsssssssnsssssssssssssssnsssssssnssssnssnsssssssnsssssssnssssassnsssnassnsssnnssnsssnassnsss 23
Vantagens de estudar a distancia N0 CEP-ETP: ..........cceeeeueeeeeennnenneeennnnnmsmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 24
(0152 TaTvZ Yoo W Lo = 11 o L= 1L Lo J0 N 24
(O Lo Tl 11115 o S T T S | PR . S, -4, 25
Quem sao os sujeitos da Educagao Online do CEP-ETP? .........ccceeeeeeeeeneeeeeeeeneeesessssesssssssssssssssssssssssssss 26
VOCE, @ ESTUAANTE ..ccuuuireeeniiieeeiiieneiireneeisrenssestensseerenssssrsnssessensssssssssssssnssssssnssssssnssssssnssssesnsssssnnssssanns 26
(@ PrOFfE@SSOI@ ..coeveueereennrerernnserernsseresssssrsssssssssssssssssssssessssssassssssessssssasssssssnsssssansssssansssssansssssansssnsansssnes 27
(0foTo) e [Ty F-Tot= To o (- @1 1] £ JOUuuu RN 28
[ofoToT e [Ty F=Tot= T X o LN - 1 0 L RN 29
1YL=y oTe [o] [0 - T T S UUPTPS 30
Material didatico.... ... 0. .. e eceiineniieenennene DT (Y. B ..o 31
Texto (em formato digital @ para IMPresSA0).....cccccceeeireeccrrrseeeieeessessssnneeseeseeesssnneesssssssssssnnsesssssssssnns 31
RV 1= T T | PN 31
Atividade avaliativa.......ccocceeeeiiiiiiiiiiiie et e 32
oYU (e E TR =Ty T T - T 32
Percurso de aprendizagem .......cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisssssssess s e s e s e e s s s e aa e e 33
SistemMa de AValiaga0....ccceeeueiiiiiiieiieecccierrreeicese e s s e reennesseeeseeeenansssssssseeennnsssssssseeennnnssssssseeennnnsssnnannnes 34
OrientagOes para a realizagdo das avaliagoes conectadas .........ceeeeeeecceirririeeeeecceierreeeeeenseeeseeeennnnssnees 35
Atendimento PresSeNCial ........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeemeeeemmeeeemeeeeeseeessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnnnnns 36
Atendimento ONlINE — AVA.......iiiiiniiiiiiieiiieteiiereisiees s ssssssessssssnesessssessessssesssssssesssssssesesss 36

Orientagdes para Acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem da sua Escola Online ..................... 37



Entendendo a pagina inicial do AVA ... s s s s s s s e s s s e s e e e 37

Entendendo a pagina da discipling ....cccceeeiiiiiiiiiiiiiiiiic e 38
Regras para realizacdo das RECUPEragOeS.....ccccvvveiiirumrreitiiiiiissnntetiiisssssssssessssssssssssssesssssssssssnssessssses 40
RECUPEraga0 €M PrOCESSO0 .. .ciiieeeeeiiiiiiiiitnnnsiiiiiiisennnsssssssiisesnsssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssssnnsssssssssssnnnnes 40
O Processo de Dependéncia em DisCipliNas ......cccceeeeeeeeeeieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseesesessssssssmssssssssssssssssssnes 41
Secretaria do CEP-ETP .......eeiiiiiiiiiiiiereiiiinieeiesnnnsssssses s sssss e s s ssass s e s s s s s s sssssse s s sssssssnnnnnnns 41
Aproveitamento de ESTUTOS ......uuueeeeeeeemmmmmmemmmmmmemmmmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 42
Outros procedimentos ACAAEMICOS ......ccceeeeeeeeiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeessesesssssssssssssssssssssssssssssssssssnnns 43
Rematricula ou Renovagdo de MatriCulas ......ccceiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiierere s s e s e s e s e s e s s s e e s s s s s ssssssssseenes 43
Trancamento de MatriCula ........coceiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiier s ss e s sssne e 44
Reabertura de matriCula............ccoooeiiiiiiiiiiiiiiiict e 44
Cancelamento de MatriCula..........cocueeiiiiiiiiiiiiiiiiene e 44
Transfer@ncia de CUISO .......ocoueiiiiiiiiiiieiiiiiiitiiteere et e e sss e s sesssnessssssnesesssseesesssnenee 44
€01 E 1010 (o T P A . WU, SRRt S, 44
[ T (ol LN 111 (o1 o - PO UL RRRY 45
ANEXOS B o B e N e i 46
MATRIZ DO CURSO TECNICO EM CONTROLE AMBIENTAL ....ccceeceueueeeereneruesrsessssesassssessssesssssesssseesses 47
MATRIZ DO CURSO TECNICO EM INFORMATICA.......c.coveurrrrereenernsseseseeesssnsssnssssssssssasasnsstsssnenssnnssnns 48
MATRIZ DO CURSO TECNICO EM REGISTROS E INFORMAGOES EM SAUDE ......coeueeeeneieneerneeeesseneenes 49
MATRIZ DO CURSO TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR .....ccceeetrueeeeesenteanesaesesssensssessssssssssssssssenssaes 50
MATRIZ DO CURSO TECNICO EM TRADUGAO E INTERPRETAGAO DE LIBRAS ........ecoervurunicncurusienenns 51

REQUERIMENTO PARA APROVEITAMENTO DE ESTUDOS .......ccovitiiiimiiiiiniiiniiininnssssssseseseee 52



CURSOS TECNICOS ONLINE
DO CENTRO DE EDUCACAO
PROFISSIONAL ESCOLA
TECNICA DE PLANALTINA

CURSO TECNICO EM
CONTROLE AMBIENTAL

Contato da Coordenacao de TCA
(Prof? Crislaine):

controle.ambiental@edu.se.df.gov.br

O curso Técnico em Controle
Ambiental esta de acordo com o
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos,

no Eixo Tecnologico Ambiente e Saude.

As aprendizagens do curso
estdo direcionadas para desenvolver
nos estudantes as habilidades voltadas
para  propor medidas para a
minimizacao dos impactos e
recuperacao de ambientes ja

degradados, controlar processos
produtivos, identificar o potencial
poluidor de processos produtivos,

gerenciar e monitorar os processos de

coleta, armazenamento e analise de
dados ambiental em estacboes de
tratamento de efluentes, afluentes e
residuos solidos, executar analises
fisico-quimicas e  microbiolégicas
destes, avaliar as intervencoes
antrépicas e utilizar tecnologias de
prevencao, correcao e monitoramento
ambiental, realizar levantamentos
ambientais, realizar campanhas de
monitoramento e educacao ambiental,
identificar tecnologias apropriadas
para o processo de producdo racional e
cuidados com o meio ambiente, operar
sistemas de tratamento de poluentes e
residuos solidos e executar analises de

controle de qualidade ambiental.

Diante desse cenario, o CEP-ETP
propoe a oferta do curso técnico de
nivel médio de Técnico em Controle
Ambiental, tendo em vista a
necessidade de se formar profissionais
com conhecimento técnico para
assumir as demandas impostas pelos
atuais cenarios ecologicos, por meio de
educacdao gratuita, de qualidade e
elaborada para atender aos desafios e
as expectativas que o mundo do

trabalho apresenta.

Atribuicoes

O estudante que for aprovado
nos 3 (trés) modulos do curso, fara jus
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ao Diploma de técnico de nivel médio

de Técnico em Controle Ambiental.

Competéncias do técnico de nivel

médio de Técnico em Controle

Ambiental:

Gerenciar o manejo de residuos
na perspectiva do
desenvolvimento sustentavel;
Executar o gerenciamento e
controle ambiental;
Racionalizar o uso de recursos
naturais;

Operar estacdes de tratamento
de efluentes, afluentes e de
residuos sélidos;

Executar analises fisico-
quimicas e microbioldgicas de
aguas, efluentes e residuos
solidos;

Documentar rotinas e aplicar
normas técnicas relacionadas;
Relacionar o trabalho, a ciéncia,
a cultura e a tecnologia, bem
como suas implicacoes para a
educacao profissional e
tecnologica;

Refletir sobre os fundamentos
cientifico-tecnolégicos da
formacao técnica, fazendo
relacbes entre teoria e pratica,
Usar a legislacao ambiental para

o controle das atividades

modificadoras da qualidade

ambiental.

Perfil profissional

De acordo com o disposto no Catalogo

Nacional de Cursos Técnicos (BRASIL,

2016), o técnico de nivel médio de

Técnico em Controle Ambiental esta

apto para:

Propor medidas para a
minimizacao dos impactos e
recuperacao de ambientes ja
degradados;

Controlar processos produtivos,
identificar o potencial poluidor
de processos produtivos;
Gerenciar e monitorar 0s
processos de coleta,
armazenamento e analise de
dados ambiental em estacdes de
tratamento de efluentes,
afluentes e residuos sélidos;
Executar analises fisico-quimicas
e microbioldgicas deste;

Avaliar as intervencdes
antrdpicas e utilizar tecnologias
de prevencao, correcao e

monitoramento ambiental;

Realizar levantamentos
ambientais;
Realizar campanhas de

monitoramento e educacdo

ambiental;



. Identificar tecnologias
apropriadas para o processo de
producao racional e cuidados
com o meio ambiente;

o Operar sistemas de tratamento
de poluentes e residuos solidos
e executaranalises de controle

de qualidade ambiental.

Mercado de trabalho para
profissionais em Controle Ambiental

O técnico de nivel médio em Controle

Ambiental esta habilitado a:

. Atuacao multipla, nos
segmentos Estatal, Empresarial,
Industrial e de Servicos.

. Atuar em prestacdao autdbnoma
de servico e manutencdo em
estacdes de monitoramento e
tratamento de efluentes,

afluentes e residuos sélidos,

aterros sanitarios, empresas
prestadoras de servicos,

cooperativas e associacoes.

Itinerario Formativo

O curso técnico de nivel médio de
Técnico em Controle Ambiental esta
organizado em modulos
interdependentes:

Os mobdulos agregam componentes
curriculares  que resultarao no

desenvolvimento de competéncias

profissionais, permitindo saidas

intermediarias, a partir da conclusao do

primeiro modulo, conforme
discriminado abaixo:

e O estudante que for aprovado em
todos os componentes curriculares
do Modulo I, fara jus a certificacdao de
Agente de Gestao de Residuos
Solidos.

e O estudante que for aprovado em
todos os componentes curriculares
do Modulo Il, fara jus a certificacao
de Agente de Desenvolvimento
Socioambiental.

e O estudante que for aprovado nos
3 (trés) modulos do curso, fara
jus aoDiploma de técnico de nivel
médio de Técnico em Controle

Ambiental.
A ética
A ética que permeia a formacao
e funcdo do Técnico em Controle
Ambiental € aquela vinculada ao
respeito as pessoas, ao trabalho em
equipe, as relacdes interpessoais, a

prestacdo de servicos de exceléncia e a

seriedade com o mundo do trabalho.

Eixo Tecnoldgico

Ambiente e Saude



CURSO TECNICO EM
INFORMATICA

Contato da Coordenacao de Tl (Prof.

Marcio):

informatica@edu.se.df.gov.br

O referido curso se apresenta
como uma das possibilidades de
formacao, elencadas pelo MEC,
considerando o atual cenario, no que
diz respeito as demandas de técnicos
no Distrito Federal (DF), qual seja a
atuacdo no mundo do trabalho em
areas diversas, como a prestacao
autébnoma de servico e manutencao de
informatica, atuacdo em empresas de
assisténcia técnica, centros publicos de
acesso a internet, entre outros, tanto

no ambito federal, como no distrital.

Considerando a Classificacao
Brasileira de Ocupacdes, o profissional
referenciado esta apto a atuar como
programador de sistemas de

informacdo, técnico de apoio ao

usuario de informatica (helpdesk),
operador de computador (inclusive
microcomputador) e técnico em
manutencao de equipamentos de

informatica.

Area de atuacio

De acordo com o disposto no
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos
(BRASIL, 2016), o técnico de nivel
médio de Técnico em Informatica esta
apto para: instalar sistemas
operacionais, aplicativos e periféricos
para desktop e servidores, desenvolver
e documentar aplicacoées para desktop
com acesso a web e a banco de dados,
realizar manutencao de computadores
de uso geral, instalar e configurar redes
de computadores em locais de pequeno

porte.

A habilitacado na area de
Informatica formara um profissional
para uma atuacdo multipla, nos
segmentos Empresarial, Industrial e de

Servigos.

O técnico de nivel médio de
Técnico em Informatica pode atuar em
prestacdo autbnoma de servico e
manutencdo de informatica, empresas
de assisténcia técnica, programador de
sistemas de informacdo, apoio ao

usuario de informatica (helpdesk),



operador de computador (inclusive

microcomputador).

Atribuicoes

O estudante que for aprovado
nos 3 (trés) modulos do curso, fara jus
ao Diploma de técnico de nivel médio

de Técnico em Informatica.

Competéncias do técnico de

nivel médio de Técnico em Informatica:

e Aplicar normas e condutas
condizentes com o ambiente de
trabalho e relacionamento

interpessoal;

e Gerar conhecimento dos direitos e
deveres como cidadao e

profissional,;

e Conhecer globalmente Etica e
Legislacdo para uma efetiva e
correta utilizacdo da tecnologia

informatizada.

e Produzir visao empresarial e

nocdes basicas sobre gestdao de

negécios;
e Operar microcomputadores,
identificando 0s seus

componentes e programas,
dominando a elaboracao de

documentos e o uso da Internet;

e Dar suporte a microinformatica,

instalando, configurando e

montando microcomputadores e
seus periféricos de maneira
isolada, em rede local ou com

acesso a Internet;

Programar microcomputadores,
conciliando linguagens e
ambientes de programacdo com
estruturas de dados a fim de gerar
e manter softwares e o
treinamento dos usuarios de

sistemas;

Oferecer suporte a redes de
computadores, identificando
meios, dispositivos e padrdes de
comunicacao, bem como montar e
administrar servicos e funcoes de

servidores e clientes de rede;

Planejar, elaborar, executar,
supervisionar e avaliar projetos

em informatica;

Conhecer e desenvolver processos
de documentacao de projetos de

estruturas fisicas de redes;

Conhecer técnicas de modelagem
de dados;

Interpretar e avaliar projetos de

sistemas;

Implementar as estruturas
modeladas usando um banco de

dados;
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e Desenvolver aplicativos utilizando
metodologias orientadas a

objetos;

e Conhecer metodologias e técnicas
para desenvolvimento de politicas
de seguranca em diversos niveis
de estrutura légica e fisica, para a
implementacao de meios de
prevencao e protecao da

informacao;

e Programar de modo avanc¢ado
microcomputadores com o uso de
banco de dados, implementando
projetos de desenvolvimento de
softwares voltados para a Internet
e para os ambientes corporativos.
Preparando, assim, o educando
com os conceitos de programacao
e técnicas utilizando linguagens
especificas de forma eficaz e
coerente com as novas tecnologias

do mercado.

e Aplicar normas, métodos, técnicas
e procedimentos no

desenvolvimento de softwares.

e Adequar-se as mudancas
tecnolégicas no campo da

informatica.

Perfil profissional

O curso técnico de nivel médio

de Técnico em Informatica esta de

acordo com o Catalogo Nacional de
Cursos Teécnicos, no Eixo Tecnoldgico
de Informacao e Comunicacdo. As
aprendizagens do curso  estao
direcionadas para desenvolver nos
estudantes as habilidades voltadas
para administracao de banco de dados,
programacao de sistemas, instalacao e
reparacao de redes de computadores,
atuacao como operador de computador
e montagem e reparacdo de
computadores. O profissional formado
tera uma visdao critica na area
Informatica e estara apto a compor
equipes coorporativas de
desenvolvimento, bem como a
desenvolver visao empreendedora para
atuar em empresa propria,
considerando aspectos desenvolvidos

no decorrer do curso.

Mercado de trabalho para
profissionais em Informatica

Os computadores estao
presentes em, aproximadamente,
metade dos domicilios brasileiros. Em
2013, havia 30,6

residéncias com computadores no

milhdes de

Brasil. Este volume é equivalente a 49%
do total de residéncias. Em comparacao
ao ano de 2012, registrou-se um
avanco de 3% no total de domicilios

com computadores. Os dados fazem
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parte da pesquisa TIC Domicilios 2013.
Tal pesquisa foi realizada pelo Centro
Regional de Estudos para o
Desenvolvimento da Sociedade da
Informacao (Cetic.br). O Cetic.br esta
vinculado ao Comité Gestor de Internet
no Brasil (CGl.br) e, também, ao Nucleo
de Informacao e Coordenacao do Ponto
BR (NIC.br) (VALOR ECONOMICO,
2014).

“

No mundo empresarial o}
sistema de informacdes constitui seu
sistema nervoso, responsavel basico
pelo bom funcionamento e
desempenho” (MATTOS, 1978). Ha,
entao de se ter pessoas para atuarem
com o0s equipamentos que subsidiam

tal ideia.
A ética
A ética que permeia a formacao
e funcao do Técnico em Informatica é
aquela vinculada ao respeito as
pessoas, a prestacao de servicos de

exceléncia e a seriedade com o mundo

do trabalho.

Eixo Tecnoldgico

Informacao e Comunicacao
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CURSO TECNICO EM
REGISTROS E INFORMACOES
EM SAUDE

= o /«.
C - .
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¥ &

Contato da Coordenacao de TRIS
(Prof? Thalita):

registros.saude@edu.se.df.gov.br

De acordo com o Catalogo
Nacional dos Cursos Técnicos (CNCT),
do Ministério da Educacao, o Técnico
de Nivel Médio em Registros e
Informacbes em Saude, atua na
organizacdo do conteudo e arquivo de
prontuarios, na organizacao das fontes
de dados e registro para os sistemas de
informacées em saude modo a
contribuir para a continuidade do
atendimento, o planejamento e a
avaliacdo de acdes. Desenvolve ainda
procedimentos de guarda, catalogacao,
pesquisa, manutencao de registros e
dados em saude (BRASIL, 2014).

O profissional de Registros e
Informacoes, responsavel pela
producdo e utilizacao das informacoes
produzidas em saude, precisa estar
diretamente engajado nas acoes
voltadas para a humanizacdo do
atendimento preconizada pelo SUS -
Sistema Unico de Saude. E este
profissional o primeiro a receber o
usuario na Unidade de Saude, como
também, é ele que precisa relacionar-se
com o0s demais profissionais da
unidade, disponibilizando em tempo
habil as informacdes fidedignas. A
articulacdo da area de planejamento
com informacao, educacao e
comunicacao representa uma das
estratégias de recomposicao das
relacoes entre populacao,
trabalhadores de saude e gestores
(BRASIL, 2006).

Area de atuacdo

Atua na organizacao do conteludo
e do arquivo de prontuarios, na
organizacdao das fontes de dados e no
registro para os sistemas de informacoes
em saude, contribuindo para a
continuidade do atendimento, o
planejamento e a avaliacdo das acoes.
Desenvolve procedimentos de guarda,
catalogacao, pesquisa e manutencao de

registros e dados em saude (MEC, 2009).
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O técnico em Registros e
Informacbes em Saude atua em
estabelecimentos de saude, privados e
instancias do Sistema Unico de Sadde
(SUS). Devido ao local de atuacao, ao seu
objetivo especifico e ao processo de
trabalho, é considerada uma profissao da
area de saude, mas também tem clara
interface com a area de gestao e

planejamento.

Assim, esse profissional pode

atuar em:

e Servicos de saude publicos e

privados;
e Postos de saude;
e Clinicas de saude;
e Hospitais;
e Ambulatorios;

e Centros de assisténcia domiciliar

em saude (home care);
e Casas geriatricas;
e Unidades basicas de saude;
e Unidades de pronto atendimento;

e Centros de referéncia em saude.

Atribuicoes

O técnico em Registros e
Informacdées em Saude é um

profissional de Nivel Médio que:

Aplica técnicas de organizacao e
administracao de servicos de
documentacao, registro e

estatistica de saude;

Desenvolve e pde em pratica
procedimentos eficientes voltados
para o desenvolvimento, a guarda,
catalogacdo e manutencdao de
registro e processamento de

dados;

Supervisiona o pessoal auxiliar
visando a qualidade e quantidade

das acodes que se realizam;

Colabora com o corpo clinico na
preparacdio de normas de
contetudo dos prontuarios, assim
como na avaliacdo da qualidade

dos servicos;

Promove a obtencao dos dados
produzidos nos servicos de saude
necessarios para a avaliacao,
planejamento, administracdao, bem

como a avaliacao epidemiologica;

Coordena as atividades de
servicos de registros de saude,
subsidiando as outras areas de
trabalho do Estabelecimento de

Saude.

(BRASIL, 1989, apud SOARES
at.al., 2013).

14



Perfil profissional

O  profissional técnico de
Registros e Informacbes em Saude é
aquele que organiza, administra e
coordena servicos de documentacao,
registros e estatisticas de saude. Da
suporte ao atendimento do paciente.
Organiza os registros clinicos ou
prontuarios. Realiza planejamento,
controle e avaliacdo de servicos de
saude. Guarda, cataloga, mantém
registros. Processa dados. Produz
indicadores gerenciais e
epidemiologicos e relatorios
estatisticos. Implementa e opera
sistemas de informacdes em saude nas

respectivas unidades.

Mercado de trabalho para
profissionais de Registros e
Informacoes em Saude

O mercado de trabalho para os
profissionais de Registros e
Informacbes em Salde é bom e segue
em expansao. Os salarios variam de
acordo com a area de atuacao, a funcao
exercida na organizacao, as horas de
trabalho disponibilizadas, a
qualificacao exigida para o cargo. De
acordo com o SINE, a média nacional
dos salarios de um Técnico em
Registros e Informacdes em Saude esta

entre R$1.770,00 e R$ 4462,00.

A ética
O  profissional técnico de

Registros e Informacdes em Salude segue

o Coédigo de Etica médica.

Eixo Tecnoldgico

Ambiente e Saude
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CURSO TECNICO EM
SECRETARIA ESCOLAR

'it

Contato da Coordenacao de TSE
(Prof? Deisilane):

secretaria.escolar@edu.se.df.gov.br

De acordo com o Catalogo
Nacional dos Cursos Técnicos (CNCT),
do Ministério da Educacao, o Teécnico
de Nivel Médio em Secretaria Escolar
deve estar pronto para associar os
conhecimentos que estdao sendo
construidos nas disciplinas do curso
com a futura pratica profissional e
conhecer os principais elementos do
Plano de Curso em Secretaria Escolar do
Centro de Educacdao Profissional de
Planaltina.

Este curso foi construido com o
objetivo principal de formar
profissionais capazes de planejar,
organizar, gerenciar e executar as
atividades administrativas, de

escrituracao escolar, arquivo,

expediente e de atendimento a toda
comunidade nos assuntos relacionados
a sua area de atuacdo. Capaz, ainda, de
assessorar a direcao da escola em
servicos técnico-administrativos
relacionados a vida escolar dos
estudantes, inteirando-se e fazendo
cumprir a legislacao educacional
vigente, sendo capacitado para atuar
nas redes particulares e publicas de

ensino.

Areas de atuacio

O Técnico em Secretaria Escolar
tem por funcao profissional conhecer os
fundamentos e principios relativos a
profissio de modo tal que possa
estabelecer relacbes e mediacoes
necessarias entre as normas,
resolucdes, pareceres publicados pelos
conselhos de educacdo e os regimentos
escolares, na area de atuacao do curso.

Este técnico deve ser capaz de
analisar dados e produzir relatorios
referentes a vida académica dos
sujeitos de instituicdbes de educacao.
Outro campo de atuacao diz respeito a
apropriacio e uso de ferramentas
tecnologicas de gestdao em secretaria
escolar. E central no conjunto de
habilidades a serem desenvolvidas por
este profissional o aprendizado de
utilizacao de técnicas diversas de
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protecao e conservacao de
documentos, principalmente no que
diz respeito a execucao de processos
de matriculas, trancamentos ou
transferéncias.

O Técnico em Secretaria Escolar
deve promover a apropriacao de
meétodos de organizacao de registros
de turmas e histéricos escolares, de
modo a subsidiar seus auxiliares para a
realizacdao de registros oficiais das
atividades desenvolvidas no ambito
escolar. Outro aspecto fundamental de
sua formacao e campo de trabalho é a
apropriacdo da legislacao inerente as
atividades de secretaria escolar e o
desenvolvimento da habilidade de

coordenar grupos de trabalho.

Atribuicoes

O Técnico em Secretaria Escolar
deve ser um profissional com
conhecimento, competéncia e ética
credenciado para atuarem na area de
Desenvolvimento Educacional e Social,
além de desenvolverem atividades que
lhe permita:

e Ler, compreender e produzir
com autonomia, registros e
escrituras de documentos oficiais de
atribuicao da Secretaria Escolar;
e Colaborar com a gestdo da

escola por meio da organizacao de

arquivos, registros da vida
académica dos estudantes e de
conclusao do curso;

e Conhecer a Unidade Escolar
como parte de um complexo
educacional;

e Buscar conhecer 0s
fundamentos de gestao curricular e
gestdao administrativa da unidade
escolar;

e  Participar da elaboracao do
PPP-Projeto Politico Pedagdgico, dos
Conselhos Escolares e Regimento
Interno da Unidade Escolar;

e Compreender-se como sujeito
educativo, vinculados as praticas
escolares universais;

e Conhecer as instituicoes
deliberativas e legislacdo
educacional vigente;

e Conhecer, pesquisar e utilizar
solucdes tecnologicas de gestao em

secretaria escolar.

Perfil profissional

O trabalho do Técnico de Nivel
Médio em Secretaria Escolar abrange as
areas de conhecimento com foco nas
atividades relacionadas a organizacao
de documentos e funcionamento de
uma secretaria escolar. As principais
acoes desempenhadas por este

profissional estdo voltadas para a
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escrituracao escolar, atendimento e
orientacdo aos estudantes, seus pais ou
responsaveis e ao corpo docente da
unidade escolar. O Secretario Escolar
deve desenvolver habilidade para
gerenciar e  supervisionar  seus
colaboradores e conferir toda a
documentacao produzida pela

secretaria.

Mercado de trabalho para
profissionais em Secretaria Escolar

Seu principal campo de trabalho
é a secretaria e a area administrativa de
instituicoes educacionais em todos os
niveis e modalidades. Todavia, o
mesmo sera formado para atuar como
recepcionista em qualquer tipo de
instituicao. Este Técnico podera atuar
por concurso em dareas estatais ou por
quaisquer outras modalidades de
contratacdo de prestacdo de servico. As
secretarias estaduais e municipais de
educacao oferecem outro conjunto de
possibilidade de emprego e renda para
este profissional, com concursos e

contratacoes diretas.
A ética
A ética que permeia a formacao

e funcao do Técnico em Secretaria

Escolar é aquela vinculada ao respeito

ao proximo, ao trabalho em grupo e as

relacoes interpessoais.

Eixo Tecnoldgico

Desenvolvimento Educacional e

Social
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CURSO TECNICO EM
TRADUCAO E
INTERPRETACAO DE LIBRAS

Contato da Coordenacao de
TIL (Prof? Regina):
librasetp@gmail.com

A Lingua Brasileira de Sinais -
LIBRAS foi reconhecida pela Lei
10.436/02 e pelo Decreto 5626/05
como meio legal de comunicacao e
expressao, em que O sistema
linguistico de natureza visual-
motora, com estrutura gramatical
propria é capaz de transmitir ideias
e fatos, originada de comunidades
de pessoas surdas brasileiras.
Consequentemente, com o
reconhecimento da lingua de sinais
e ainclusao de surdos nas escolas e
no mundo do trabalho, percebe-se
um crescimento ante este aumento

a necessidade de profissionais que

conhecem a Libras e se faz
imprescindivel para que a
comunicacdao entre surdos e
ouvintes se efetive dentro dos

espacos escolares e sociais.

O objetivo principal do curso
é formar profissionais técnicos de
nivel médio, capazes de contribuir
com o desenvolvimento local e
regional no que diz respeito a
traducdo e interpretacao de LIBRAS,
respeitando as tendéncias
socioecondmicas e as demandas

dos setores produtivos.

O referido curso se apresenta
como uma das possibilidades de
formacao e qualificacdo na
Educacao Profissional e
Tecnologica, considerando o atual
cenario, no que diz respeito as
demandas de técnicos no Distrito
Federal (DF), qual seja a atuacdao no
mundo do trabalho em areas
diversas, como a prestacao
autébnoma de servico em eventos,
atendimento meédico, em igrejas,
em espacos educacionais, teatro,
televisao e demais espacos onde
exista a interacdo entre pessoas e se

faca necessaria a inclusao adequada
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tanto no ambito Federal, como no
Distrital. A profissiao de tradutor e
intérprete de Libras é
regulamentada pela lei de n°
12.319, que foi publicada no dia 1

de setembro de 2010.

Este curso também
contribuira, significativamente, para
o cumprimentoa Lein®4.715, de 26
de dezembro de 2011 que trata do
atendimento a pessoas portadoras
de deficiéncia  auditiva nas
entidades e orgaos da
Administracao Publica do Distrito

Federal.

Area de atuacio

O Técnico de Nivel Médio de
Técnico em Traducao e

Interpretacao de LIBRAS pode atuar:

e em espacos e situacdes da area
educacional,

e postos de saude, hospitais,
foruns de justica,

e delegacias,

e museus,
e teatros,
e bancos,
e Ssites,

e igrejas,

e teatro,

e televisao.

Atribuicoes

O profissional técnico de nivel
médio em Traducao e Interpretacao
de LIBRAS esta apto a:

e Realizar a interpretacao
simultanea entre a Lingua
Brasileira de Sinais e a Lingua
Portuguesa e vice versa, com
fluéncia e coeréncia nos

diferentes espacos de atuacao;

e Realizar a interpretacao

consecutiva entre a Lingua

Brasileira de Sinais e a Lingua

Portuguesa e vice versa, com

fluéncia e coeréncia  nos
diferentes espacos de atuacao;

e Realizar a traducao intralingual,
interlingual e intersemiotica
entre a Lingua Brasileira de
Sinais e a Lingua Portuguesa e
vice-versa,;

o Respeitar 0s surdos, a
comunidade surda e a categoria
profissional e comprometer-se
com eles;

e Seguir as orientacbes e as
recomendacdes  apresentadas

pela categoria profissional no

que tange ao trabalho em equipe

e ao revezamento, a fim de
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preservar a saude fisica e
mental;

Pesquisar constantemente sobre
novos conceitos, definicbes e
vocabularios da area de Lingua
Brasileira de Sinais;

Analisar e autoanalisar com
cautela, de forma critica e
reflexiva, as interpretacbes e
traducdes produzidas;

Realizar a adaptacao e a
interpretacao da Lingua
Portuguesa para a Lingua
Brasileira de Sinais (Libras),
comunicando-se em diferentes
contextos socioculturais;
Adaptar publicacoes em
portugués escrito para videos
em Libras e vice-versa;

Atuar em diferentes situacoes
comunicativas entre surdos e

ouvintes.

Perfil profissional

De acordo com o disposto
no Catalogo Nacional de Cursos
Técnicos, o técnico de nivel
médio de Técnico em Traducao
e Interpretacdao de LIBRAS, a
habilitacdo na area de Traducao
e Interpretacdio de LIBRAS
formara um profissional para

traduzir, na forma escrita,

textos de qualquer natureza, de
um idioma para outro,
considerando as variaveis
culturais, bem como aspectos
terminoldgicos e estilisticos.
Além disso, a habilitacao serve a
subsidiar a interpretacao
oral/ou na lingua de sinais, de
forma simultanea ou
consecutiva, de um idioma para
outro, discursos, debates,
textos, formas de comunicacao
eletrdnica, respeitando o
respectivo contexto e as
caracteristicas culturais das
partes. O profissional em
Traducao e Interpretacdao de
LIBRAS devera respeitar as
caracteristicas do
desenvolvimento de uma
cultura, representados por sua
linguagem, fazer critica dos
textos e prestar assessoria a

clientes.

Mercado de trabalho para
profissionais de Traducao e
Interpretacao em Libras

O Técnico de Nivel Médio de

Técnico em Traducdo e Interpretacao
de LIBRAS pode atuar em espacos e
situacoes da area educacional, postos

de saude, hospitais, foruns de justica,
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delegacias, museus, teatros, bancos,

sites, igrejas, teatro e televisao.

A ética
No conteudo da Lein®12.319, o sétimo
artigo menciona questdes especificas
no que se refere aos valores éticos que
precisam ser obedecidos ao atuar na

profissdo de tradutor e intérprete de

Libras.

Cada um desses fundamentos éticos
determinam o rigor técnico que devera
ser seguido, o respeito a cultura surda
e a pessoa humana. Vejamos quais sao

essas questdes éticas.

e Adotar postura e conduta

coerentes, em conformidade
com os ambientes frequentados
em decorréncia do exercicio

profissional.

e Ter uma atuacao totalmente
livre de preconceitos (origem
social, raca, credo religioso,

idade, orientacao sexual ou de

género etc.).

e Compreender as demandas e
especificidades préprias da

comunidade surda.

e Honestidade e discricao,
protegendo o direito de sigilo
quanto as informacodes

recebidas.

Social.

Manter a solidariedade e

consciéncia de que o direito de

expressao é um direito social.

Imparcialidade e fidelidade no
gue se refere aos conteudos que

cabem ao profissional traduzir.

Eixo Tecnoloégico

Desenvolvimento Educacional e
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A EDUCACAO ONLINE

ONLINE
EDUCATION

A Educacao a Distancia - EaD
existe no Brasil ha mais de um século.
As experiéncias no ensino a distancia
comecaram no inicio do século XX com
cursos por correspondéncia, radio e
mais tarde pela televisao. Mas a EaD
avancou a partir do desenvolvimento e
da propagacdao em massa da internet.
As inovacoes tecnologicas
contribuiram significativamente para a
criacdo de novas ferramentas de
comunicacdo e informacdo para a

modalidade de Educacdo a Distancia.

A partir da publicacdo da Lei n°
9.394/96 - Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional, a Educacao
Profissional passou por diversas
mudancas conquistando um espag¢o na
prépria lei, passando a configurar-se
como uma modalidade da educacao. A
partir de 2007, o Governo Federal

lancou programas visando a oferta de

Educacdo Profissional e Tecnolégica a
Distancia com o proposito de ampliar e
democratizar o acesso a cursos
técnicos de nivel médio, publicos e
gratuitos, em regime de cooperacao

entre Uniao, Estados e Distrito Federal.

De acordo com o Curriculo em
Movimento da Educacao Basica, “a
Educacao a Distancia é a modalidade de
ensino-aprendizagem mediada por
tecnologias que permite a atuacao
direta do professor e do estudante em
ambientes fisicos diferentes, conforme
disposto no Art. 80 da LDB e no Decreto

n°5.622/2005.

De acordo com Filatro (2004), a
educacdao on-line pode implicar maior
ou menor separacao espacial e
temporal, maior ou menor interacao
face a face e maior ou menor conexao
em rede, concretizando-se em
modalidades: presencial,

semipresencial (hibrida) ou a distancia.

A autora afirma que, em termos
ideais, a “melhor educacdo online é a
que faz uso das potencialidades da
Internet, seguindo a loégica de redes
hipertextuais e interativas: livre da
exploracdao de recursos, conexao um a
um, um a muitos, muito a muitos,
metamorfose dinamica e

descentralizacao de inteligéncia e de
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recursos” (FILATRO, 2004:52). Essa
percepcdo mostra que o conceito
principal de Educacao Online é de
uma educacao distribuida, que
valoriza o processo e nao uma
educacao feita a distancia, que
valoriza extremos de producao e de

consumo.

A aprendizagem colaborativa
pode definir-se como um conjunto de
métodos e tecnicas de aprendizagem
para utilizacao em grupos
estruturados, assim como de
estratégias de desenvolvimento de
competéncias mistas (aprendizagem e
desenvolvimento pessoal e social),
onde cada membro do grupo €
responsavel por sua aprendizagem,
quer pela aprendizagem de elementos

restantes.

A aprendizagem colaborativa
destaca a participacdo ativa e a
interacdao, tanto de alunos como de
professores. O conhecimento é visto
como um construtor social e, por isso,
o processo educativo é favorecido pela
participacdo social em ambientes que
propiciem interacdo, colaboracio e
avaliacao. Pretende-se que 0s
ambientes de aprendizagem
colaborativos sejam ricos em
possibilidades e propiciem o

crescimento do grupo.

Vantagens de estudar a distancia no
CEP-ETP:

e Acesso a diversos materiais e
atividades que ampliam as

possibilidades de aprendizagem:;

e Sala de aula virtual com o apoio de

um professor;

e Flexibilidade de horarios de

estudo nas atividades online;

e Interacao virtual entre vocé, seus

colegas e professores online;

e Desenvolvimento da autonomia de

trabalho individual;

e Acesso online a todo o material e

as atividades;

e Utilizacao de diferentes

tecnologias e metodologias

inovadoras;

e Desenvolvimento da disciplina e

autoestudo;

e Ampliacdao das habilidades de

comunicacao;

e Formacdo em uma escola de
qualidade, reconhecida  pelo

mercado de trabalho.

Organizacao do autoestudo

Na Educacao Online,
organizacao e disciplina sdo as

palavras-chave!
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Apresentaremos, a seguir,
algumas dicas para que vocé possa
organizar seus estudos e aproveitar da
possivel sua

melhor maneira

experiéncia de aprendizagem.

-

DICAS IMPORTANTES:

v Estabeleca um horario semanal
fixo para o estudo e para as
atividades online do curso. De
preferéncia, utilize a planilha
sugerida nos materiais
complementares na disciplina de

Inclusdao e Letramento Digital;

v Procure um espaco proprio para

realizar as atividades;

v Acesse o conteudo da disciplina
tao logo seja disponibilizado e se
programe para as atividades
previstas, levando em consideracao
o prazo de entrega de cada uma

delas;

v Faca a leitura atenta dos textos,
anotando, ao término de cada
pagina, as questdes centrais.
Depois, procure montar um
mapa/roteiro/esquema que
condense 0s principais conceitos

apreendidos;

v Tente fazer as leituras durante a
semanha para aproveitar os

momentos em que os professores

estao disponiveis para tirarem
suas duvidas, pois nos fins de
semana e feriados eles nao

trabalham;

v Faca a leitura dos textos e realize
as atividades online dentro do

prazo;

v Procure sempre relacionar os
conteudos a situacoes de seu
cotidiano. Assim, vocé fixa melhor
o0 conteudo, reune elementos para
interacdes com o professor e seus
colegas e ainda pode disseminar e
provocar conhecimento nessas

interacdes;

v'Anote duavidas, sugestoes e
reflexoes e, na sala de aula virtual,
converse com seu professor pelo

Forum;

v Aproveite o Forum para discutir
sobre os conteudos com seus
colegas, esta € uma das formas

de fixar o que aprendeu.

Cronograma

O cronograma postado pela
coordenacao do curso e o calendario do
ambiente virtual sao seus principais
instrumentos de organizacdo. Neles,
estao todas as datas importantes,
como agendamento de avaliagGes,
datas de

avaliacbes  presenciais
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(quando necessario), prazos de entrega
das atividades, etc. Vocé podera
consulta-los nas paginas das
disciplinas ou na Pagina de Links do

Seu Curso.

Ve
6 FIQUE ATENT®@!

v Acesse diariamente o Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA) CEP-
ETP para verificar as novidades e
atualizacoes do curso, o endereco
do AVA ou Escola Online do CEP-ETP
é etp.se.df.gov.br/ead]l.

v'Fique atento aos avisos do
professor, eles sao fundamentais

para auxilia-lo durante a disciplina.

v'Nao deixe de ler as mensagens
particulares do Ambiente Virtual,
elas podem conter informacdes

importantes para voce.

v CUIDADQ! Nao clique em cancelar
este curso, caso isso ocorra, VOcé
perdera todas as suas atividades e

notas.

v Verifique o calendario do seu
curso e o) percurso de
aprendizagem. Em caso de duvida,
entre em contato com seu

professor, por meio do Forum da

semana ou demais ferramentas de

comunicacao.

Quem sao os sujeitos da Educacao
Online do CEP-ETP?

Vocé, @ Estudante

O estudante da Educacao Online

deve construir o seguinte perfil:
I. Autonomia;

II. Disciplina (2 horas diarias, no

minimo);
lll.  Organizacao;
IV. Ter acesso a internet;

V. Saber lidar com Word, PDF e
navegadores de internet;

VI. Acessar a Escola Online todos os
dias;
VIl. Se responsabilizar pelo seu

proprio percurso formativo.

O CEP-ETP conta com tecnologia
de ponta e excelentes professores

online, mas vocé é o principal agente
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do seu processo de aprendizagem. Procure realizar as
Cabe a vocé: atividades e tirar suas
davidas antes do prazo

e Estar atento e cumprir todos os

. final das atividades, pois
prazos estabelecidos no

, . - . assim podera contar com o apoio do
calendario do curso. Nao deixe P P

. _ seu professor. De preferéncia, envie
para enviar as tarefas de ultima

hora suas duvidas de segunda a sexta,

periodo que o professor esta

e Conhecer o percurso de . .
disponivel para responder.

aprendizagem de suas

disciplinas. @ Professor@

e Fazer a leitura atenta dos
conteudos disponibilizados em
cada semana. Atencao aos
conteudos que podem estar
disponiveis nos boxes ao longo

do texto.

e Revisar o conteido de cada aula.

e Assistir, com atencao, aos videos . Y
E papel do professor:

disponibilizados em cada

I. Disponibilizar os materiais na
semana.

Escola Online;
e Anotar e guardar sua Média

. . R Il. Conversar com estudantes pelos
Final em cada disciplina para

. foruns;
poder fazer recuperacao,
dependéncia ou contestar, se for lll. Aplicar as avaliagGes;
Preciso. IV. Ler e corrigir as atividades online;
e Sanar  todas as  duvidas V. Atender presencialmente em

encontradas no decorrer da sistema de plantio com

disciplina com o professor. agendamento prévio:
Destacamos que o prazo para
i i VI. Marcar atendimento online caso o
retorno do professor é de até 48
L estudante esteja com muitas
horas uteis.
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davidas e precisando de

atendimento individual.

O professor é o responsavel por
mediar a construcao do conhecimento
e por orientar vocé, estudante, quanto
ao seu processo de ensino e
aprendizagem. Para isso, ele conta com
solida formacdao académica na area de
seu curso ou em areas correlatas. De
forma complementar, recebe formacao
CEP-ETP,

aprimorar  suas

continuada do  préprio

visando  sempre
competéncias docentes.
Cotidianamente, o trabalho do
professor é acompanhado pelos
coordenadores de curso e pela
coordenacao geral e supervisao

pedagdgica da escola.

O CEP-ETP reconhece que os
professores online exercem um papel
fundamental em seu processo de
aprendizagem, por isso, conte com eles

sempre!
O professor é responsavel por:

e Orientar, sempre que solicitado,
sobre a metodologia de

funcionamento do curso;

e Sanar duvidas acerca dos

conteudos;

e Promover as discussoes no AVA;

e Sugerir sites e materiais

complementares;

e Avaliar suas atividades, conforme
0os parametros do sistema de

avaliacao;

e Estimular a construcao e a
reconstrucao do conhecimento,

de forma individual e coletiva;

e Mediar o0s encontros virtuais,
promovendo a problematizacao
do conteudo estudado e

esclarecendo as duavidas dos

estudantes;

e Realizar reunides periédicas com
docentes, coordenadores de

curso e geral.

Os professores online sao um
importante ponto de apoio para vocé.

Aproveite para aprender com eles!

Coordenacao de Curso

L &

Os coordenadores de cursos

online tém como atribuicodes:
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I. Cadastrar os estudantes nas
disciplinas e enturma-los no grupo

de sua turma;

II. Disponibilizar as disciplinas para
os respectivos professores e dar
elaboracio e

suporte com

organizacdo das mesmas;

[ll. Acompanhar o andamento das

disciplinas;

IV. Dar suporte aos professores para
que as disciplinas transcorram

dentro da normalidade;

V. Promover reunides com OS

sujeitos da Educacao Online
periodicamente para dar fluidez
Ao curso e também para buscar
promover a inter e a

transdisciplinaridade;

VI. Buscar recursos junto a direcdao
da escola e também junto aos
orgaos competentes para

melhorar os cursos e também para

materializar as Praticas

Pedagogicas

PPS;

Supervisionadas -

VIl. Acompanhar o andamento das

Praticas Pedagogicas
Supervisionadas (nos cursos em
que elas existem), dando apoio e
suporte aos professores

orientadores;

VIIl. Participar das demais acdes do
CEP-ETP e promover a integracao
da Educacao Online com os

demais cursos;

IX. Cuidar da logistica necessaria as

aulas e avaliacoes presenciais;

X. Administrar o Ambiente Virtual de

Aprendizagem;

XIl. Promover discussdes junto aos

outros sujeitos da Educacao
Online e do CEP-ETP no sentido de
promover a construcdao de novos

cursos a distancia;

Xll. Organizar a Recuperacao e o

processo de Dependéncias;

XIll. Resolver questodes nao

previstas neste Manual.

Coordenacao de EaD

A Coordenacdo de Educacao a

Distancia tem como atribuicdes:

Dar suporte tecnolégico aos
estudantes que
dificuldade de

ambiente virtual Moodle;

estejam com

acesso a0

Il.Resolver problemas de cadastro
dos estudantes, professores e
coordenadores no  ambiente

virtual Moodle.
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[ll. Dar suporte aos professores para XIl.Promocao ou busca de formacdes
que as disciplinas transcorram para os diversos sujeitos da
dentro da normalidade; educacao online.

o Xlll. Resolver 0es nao previ

IV. Promover reunides com 0s esolver questoes nao previstas

. ~ . n Manual.

sujeitos da Educacao Online este Manua

periodicamente para dar fluidez Metodologia

ao0s cursos e também para buscar

promover a inter o a A metodologia do CEP-ETP visa a

rendizagem e a comunicacao entr
transdisciplinaridade; aprendizagem e a comunicacdo entre

vocé, os professores, os coordenadores

V.Participar das demais acoes do . a . .
e equipe académica administrativa.

CEP-ETP e promover a integracao

da “%ed ST RO lile com  os A troca entre os sujeitos da

demafREree. aprendizagem esta pautada na

construcdo e reconstrucao do

VI. Administrar o Ambiente Virtual . . .
conhecimento, por meio da realizacao

Ao 1Zagem; de percursos de aprendizagem e de
VIl. Promover discussdes junto aos atividades diversas.
outros sujeitos da Educacao
Online e do CEP-ETP no sentido de

promover a construcdo de novos

O principio da metodologia é a
aprendizagem baseada na pratica, que
visa a acdo do estudante por meio da

cursos a distancia; : S
pesquisa, da tomada de decisdes e da

VIIl. Fazer backups periddicos das reflexdo sobre o resultado, sendo este
disciplinas em andamento. o compromisso do CEP-ETP com a
IX. Elaboracao da proposta qualidade na construcao do
pedagodgica dos cursos conhecimento.
oferecidos;

Ao longo do curso, vocé tem

X. Orientacdo e supervisao da , .
acesso a todo o conteudo, realiza

elaboracdo e aplicacdo dos - . -
¢ plicac atividades avaliativas e participa das

planos de curso; . - . -
discussoes online. Isso tudo contribui

XlI. Avaliacao dos cursos, resultados,
para que seu processo de

dentre outros. _
aprendizagem aconteca de forma

cumulativa e formativa, com base em
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questionamentos e resolucdoes de

problemas.

Material didatico

O CEP-ETP tem o compromisso
com o desenvolvimento de uma
formacdao integral, dessa forma,
analisa, de forma critica, as diferentes
midias disponiveis para o0 meio
educacional e seleciona as que
proporcionam o suporte necessario a
nossa metodologia de ensino no seu
processo de ensino e aprendizagem. A
seguir, apresentaremos cada uma

dessas midias:

Texto (em formato digital e para
impressao)

Semanalmente, cada disciplina
disponibilizara o texto que apresenta
0s conteudos a serem trabalhados em
cada semana do curso. Ele é seu
principal material de estudo para a
realizacao das atividades. Vocé podera
ter acesso ao texto em formato PDF,
para leitura em seu computador ou
dispositivo mobvel, ou mesmo para

fazer a impressao.

Os textos sao cuidadosamente
escritos ou escolhidos pelos
professores do curso e
disponibilizados para serem baixados
e/ou impressos. Cada texto semanal
pode conter um ou mais temas
importantes para 0 componente
curricular e para sua formacao
profissional. A linguagem é
cuidadosamente pensada para facilitar
sua leitura e compreensao do

conteudo.

As informacdes trazidas no
texto semanal sdo complementadas
pelo conteldo das videoaulas, sobre as

quais falamos a seguir.

Videoaula

Cada semana, além de contar
com o texto, traz uma videoaula que
aborda um tema do objetivo de
aprendizagem da semana selecionado
pelo professor da disciplina. O objetivo
da videoaula é apresentar, de forma
contextualizada e pratica, a usabilidade
e/ou aplicacdo de determinado
conteudo. Mas, lembre-se, todos os
materiais sdao complementares. A
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videoaula, portanto, nao substitui a

leitura e o estudo dos textos.

Atividade avaliativa

X+Y

A cada etapa, vocé tera uma
atividade avaliativa no ambiente virtual
para que possa memorizar as
informacgoes, exercitar 0s
procedimentos e verificar seu nivel de
aprendizagem. A realizacao das
atividades no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA)

concretizar a partir de exercicios em

pode se

diversos formatos: producdo textual,
questionario, wiki, blog, participacdo
em féruns de discussao e realizacao de
atividades por meio de jogos de

revisao.

Atualmente, as atividades
avaliativas semanais se dao por meio
de questionarios objetivos ou de
atividades textuais que devem ser
enviadas por meio de dispositivos de
tarefas. Todas as atividades sdo

mediadas e avaliadas pelo professor.

Ao final de cada componente

curricular, também havera uma

avaliacdo a fim de cumprir a
obrigatoriedade dessa avaliacao
exigida pelo MEC e também como uma

forma de conclusao da disciplina.

Forum da semana
é
o Lo

O Forum da semana é um espaco
colaborativo de ensino e aprendizagem
no qual vocé podera conversar, a cada
semana, com o seu professor e demais
colegas em uma atividade assincrona,
ou seja, sem que estejam,
necessariamente, conectados ao
mesmo tempo, pois todas as
mensagens postadas ficam disponiveis
para leitura na hora e no lugar em que
cada estudante possa fazer seu estudo,

desde que esteja conectado a internet.

A construcao do conhecimento
nesse espaco sera mediada pelo
professor e possibilitara que vocé
desenvolva competéncias intelectuais,
como o0 pensamento critico, o
pensamento analitico, a capacidade de
comunicacao e de sintese, requisitos

fundamentais para os tempos atuais.
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Cada Forum sera iniciado
sempre com um questionamento ou
problematizacao feita pelo professor.
Todos o0s estudantes devem
responder ou solucionar essa
problematizacao. Além disso, devem,
também, interagir com os colegas,
comentando suas respostas ou
respondendo as duvidas, nao sendo
obrigacdo somente do professor fazé-
lo. Para fins de avaliacdao, cada
estudante deve ter, no minimo, trés
(3) participacées em cada forum, ou
seja, uma resposta ao questionamento
inicial e duas outras insercoes,
podendo ser comentarios as respostas
dos colegas ou réplicas aos

comentarios as suas respostas.

E nesse processo de interacdo
que a construcao dos conhecimentos
ocorre. A leitura de textos, videos e
outros materiais nos proporciona o
acesso as informacdes, mas para que
esses se transformem em um
conhecimento para cada pessoa €
necessario que a mesma dialogue
sobre esses conteudos ou pratique

atividades relacionadas ao mesmo.

Percurso de aprendizagem

A cada etapa é necessario
realizar o estudo de dois ou trés

componentes curriculares

concomitantemente, ou seja, Vvocé
cursara de 2 a 4 disciplinas ao mesmo

tempo. Fique atento a isso!

Apesar de terem diferenca nas
cargas horarias, todos os componentes
curriculares se desenvolvem em 4
etapas e cada etapa tem a duracao de
uma semana, iniciando sempre as
segundas-feiras e encerrando aos

domingos.

Em cada componente curricular,
o andamento de cada etapa se da da

seguinte maneira:
e Ler de um texto-base;
e Assistir a uma videoaula;

e Participar de um forum de
discussoes sobre o texto e a

videoaula;

e Realizar uma atividade avaliativa e
enviar no ambiente virtual, seja

por meio de texto ou questionario;

e Realizar a Avaliacao Conectada ao
final da disciplina/componente

curricular.

@) que diferencia nos
componentes com carga horaria maior
é a profundidade dos conhecimentos

trabalhados.

A cada més o estudante cursara

entre duas e quatro disciplinas
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concomitantemente, conforme
cronograma disponibilizado a cada

semestre.

(0] seu percurso de
aprendizagem é composto pelas
disciplinas cursadas a cada semestre
e, ao final de cada um deles, se vocé
tiver aprovacdo em todos os
componentes, recebera um certificado
de qualificacdao profissional (relativo a
um curso de Formacdo Inicial e
Continuada), conforme consta nha
matriz do seu curso (este certificado so
é¢ emitido sob demanda junto a

secretaria da escola).

s

E importante ressaltar que a
ordem em que vocé ira realizar as
atividades de cada semana fica a seu
critério. Vocé pode escolher a
sequéncia que melhor atende ao seu
estilo de aprendizagem, mas &
importante aproveitar as diferentes

linguagens que o ajudarao a aprender.

Caso vocé tenha duavidas no
decorrer das disciplinas cursadas,
converse com seu professor pelo
Forum da Semana ou pela mensagem
particular (Fale com seu/sua
Professor/a, que tem dentro de cada
disciplina), que estao disponiveis na

pagina de cada disciplina.

Também é disponibilizado, no
ambiente das disciplinas, o item
Materiais Complementares. Nele,
vocé encontrard conteudos, em
diferentes formatos, como livros (e-
books), videos, animacdes, infograficos
etc. que complementam as
informagbes vistas no decorrer da
disciplina. Nao deixe de conferir esses
materiais, pois, certamente, eles
contribuirao em seu processo de

aprendizagem.

Outro ponto de grande
relevancia é que o responsavel pelo
seu percurso formativo é VOCE! Nao
terceirize essa responsabilidade!
Vocé precisa ver as disciplinas que
precisa fazer, vocé deve anotar ou
copiar as suas notas para saber se
precisa refazer alguma disciplina.
Vocé precisa verificar se ficou
devendo alguma disciplina e se
inscrever nas dependéncias, caso
precise refazé-las. E VOCE O
RESPONSAVEL PELO SEU PERCURSO
FORMATIVO NO SEU CURSO
TECNICO! O coordenador de curso
pode te auxiliar nesse percurso, mas
0 RESPONSAVEL E VOCE!

Sistema de Avaliacao

O sistema de avaliacao esta em

consonancia com a concepcao do
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curso, contribuindo para os processos
de ensino e aprendizagem do

estudante adulto.

A acao de avaliar, na Educacao a
Distancia, corrobora a preparacao do
estudante para o exercicio de novas
funcoes, delegando-lhe mais
autonomia, quando este sujeito associa
seu desempenho individual com os
instrumentos de avaliacao em
processos de autoavaliacao. Isso
contribui para a superacdo de um
modelo de avaliacao “classificatoria,
seletiva, autoritaria e punitiva, como a
praticada na pedagogia tradicional”
(AMARAL, ASSIS & BARROS, 2009, p.

4479).

A avaliacao de aprendizagem é
um processo continuo, realizado
presencialmente e a distancia. A média
final de cada disciplina é calculada pela
soma das notas das atividades
avaliativas e cada atividade tem as

seguintes notas maximas:

Instrumento de Avaliagdo | Pontuagao
Atividade de texto 10
Atividade de texto 10
Questionario 5
Questionario 5
Participagdo no Forum 1 10
Participagdo no Forum 2 10
Participagdo no Forum 3 10
Participagdo no Forum 4 10
Avaliagdo Conectada 30
Avaliagdo Maxima Total 100

Orientacoes para a realizacao das
avaliacoes conectadas

A Avaliacao Conectada
acontecera ao final de cada disciplina,
segundo cronograma de cada Bloco de
Disciplinas.

A Avaliacao Conectada ficara
disponivel para vocé fazer durante o
periodo que se inicia a Oh (zero hora)
da ultima sexta-feira de cada disciplina
e se encerra as 23h59min da segunda-
feira imediatamente posterior, dando
ao estudante o prazo de 96 horas para

realizar a Avaliacao.

Cada estudante tera acesso
liberado a uma Unica tentativa para a
realizacao das Avaliacoes

Conectadas.

Estas avaliacoes tém duracao de
até 3 (trés) horas, ou seja, depois de
abrir a Avaliacao Conectada de uma
disciplina, & preciso fazé-la nessas 3
horas, pois apo6s esse periodo nao sera

mais possivel.

As Avaliacoes Conectadas
contemplam o conteudo trabalhado no
decorrer de toda a disciplina (Textos-
base das 4 etapas, videoaulas das 4
etapas, discussdes nos foruns das 4
etapas e atividades avaliativas das 4

etapas).
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A avaliacao podera ser composta
por questdes objetivas ou dissertativas,
a depender do professor de cada

disciplina.

Se for composta apenas por

questées objetivas, a Avaliacao
Conectada sera corrigida
automaticamente pelo Ambiente

Virtual e dara a nota assim que o
estudante abrir novamente o ambiente
da disciplina. Se tiver questoes
dissertativas, somente terd as notas
apo6s o professor de a disciplina fazer a
correcao e postar as notas no ambiente

da disciplina.

Caso o estudante queira
contestar alguma questao, tem o prazo
de 2 (dois) dias ap6s a Avaliacao para
fazé-lo junto ao professor, que devera
analisar e anular a questao, caso
chegue a conclusao que ha algum erro,
duplicidade ou inconsisténcia na
referida questdo. Caso seja anulada, a
anulacdo alcancara toda a turma,
devendo o professor atribuir a
pontuacao da questdo para todos os

estudantes na soma das notas.

Caso a coordenacao de curso
sinta necessidade, podera solicitar
que o/a estudante compareca para

fazer a Avaliacao Presencialmente,

agendando dia e horario favoraveis a

ambos.

Atendimento presencial

O atendimento presencial devera
ser agendado com o/a professor/a da
disciplina que vocé tem duvidas, ou
vocé pode ir direto a coordenacao de
EaD, caso deseje tirar duvidas gerais
sobre o curso ou sobre o ambiente
virtual, sempre tera professores e
coordenadores de plantao prontos a

Ilhe atenderem.

Atendimento online - AVA

@) professor online faz
atendimento online via Forum de cada
etapa, via Fale com o professor ou
demais ferramentas disponiveis no
AVA. Assim como nos Encontros
virtuais (que possam vir a ser
agendados), tais atendimentos sao

exclusivamente para:

e Apoiar seu processo de

aprendizagem;

e Mediar as atividades individuais e
em grupo;
e Sanar duvidas relacionadas ao

conteudo;

e Esclarecer duavidas quanto a
proposta e/ou entendimento das

atividades e exercicios
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Orientacoes para Acesso ao
Ambiente Virtual de Aprendizagem
da sua Escola Online

Agora que vocé ja conheceu
melhor a modalidade de educacao
online, bem como o funcionamento de
seu curso e sistema de avaliacao, deve
compreender quais sdao as ferramentas
que O CEP-ETP utiliza para garantir a
prestacao de seus servicos académicos

e do processo de aprendizagem.

O Ambiente  Virtual de
Aprendizagem (AVA): é a sua Escola
Online, ou seja, 0 espaco em que vocé
realizara o  seu percurso de

aprendizagem.

Nesse ambiente, estarao
disponiveis os materiais de estudo, as
atividades e os foruns para interacao
com seus colegas, professores online e

coordenadores de curso.

Entendendo a pagina inicial do AVA

Na pagina inicial da sua Escola Online
voCé encontrara os seguintes links que

podem te ajudar:

==

ecnica de Planaltina o-

"ePIRRIIIINRG L

€s00s9ece ae

v Link para seu curso: Nas 3
primeiras linhas vocé encontra os
nomes dos 3 cursos em
andamento na Educacdao Online,
no momento. Se clicar no nome
do seu curso, vera as suas

disciplinas do semestre em curso.

v'Se vocé nao esta conseguindo
fazer o login com seu CPF e a
senha, mande e-mail para o
suporte: eadatende@gmail.com
ou Whatsapp 61998579398

(somente mensagem de texto) -

Neste local vocé verd informacodes
para entrar em contato com a
Coordenadora de EaD, caso esteja
com dificuldade de entrar no

ambiente virtual.

v  Avisos Importantes! - vocé vera
todos os avisos que a
Coordenacao tenha de importante

para vocé no semestre.

v Fale com a secretaria --> 61-
3901-6788 (telefone fixo) -
secretaria.etp2021@gmail.com

61998098035

(Whatsapp - somente

(e-mail) -
mensagens de texto) - para vocé

entrar em contato caso necessite

solicitar documentos.
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v Como estudar na EaD - Neste
espaco vocé tem dicas para ter

mais sucesso ho seu curso online.

v Ambientacao - Videos sobre
como usar a escola virtual -
Neste local vocé pode acessar
video-tutoriais de ambientacao a

nossa Escola Online.

v'Meus Cursos - Deste ponto em
diante, vocé passa a ver as
disciplinas que esta cursando no

semestre.

Entendendo a pagina da disciplina

Em cada disciplina, vocé podera

visualizar o seguinte menu:

v O que vocé deve fazer nesta
Disciplina: Orientacdes do

professor sobre a disciplina e todas

as atividades que vocé devera
realizar nela.

v Como vocé sera avaliado:
Pontuacao de todas as atividades
avaliativas da disciplina.

1/2023:

Cronograma das disciplinas que

v Cronograma

VOCE cursara no semestre.

v Avisos: Avisos do professor e da
coordenacao.

v Fale com seu/sua professor(a):
Link para acesso direto ao perfil do
professor da disciplina onde vocé
pode clicar em Mensagem para
enviar mensagem particular para
ele.

v Fale com seu/sua
coordenador(a): Link para acesso
direto ao perfil do Coordenador do
seu Curso onde vocé pode clicar
em Mensagem para  enviar
mensagem particular para ele.

v Avaliacao Conectada da

Disciplina: Avaliacio a ser
realizada ao final da disciplina.

v'Recuperacao da Disciplina:

Recuperacao da disciplina a ser

realizada uma semana apos o final

da disciplina, caso vocé tenha

tirado média inferior a 70 pontos.

Os tbpicos seguintes sao as
Etapas das disciplinas e se repetem

com 0S mesmos itens:
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> O que fazer na Etapa 1
» Texto 1
> Videoaula 1
» Questoes Online 1
» Forum 1
No bloco a esquerda do
ambiente virtual é possivel visualizar os

seguintes itens:

O Hometige emans ¥ o

Ambientacdo em Educacdo a Distancia

> AEaD_TRIS8A/B: E 0 nome curto
(abreviacao do nome) da disciplina.
> Participantes: Lista que contém o
professor e todos os estudantes da
sua turma. Clicando no nome de
algum deles €& possivel enviar
mensagem  particular  para o
mesmo.

> Emblemas: ndo utilizamos em
NOSSOS CUrsos.

» Competéncias: nao utilizamos em
NOSSOS CUrsos.

> Notas: Aqui Vvocé consegue
visualizar as notas das suas
atividades apd6s serem avaliadas

pelo professor.

> Ambientacao em Educacao a
Distancia: TRIS8: Nome da
disciplina.
> Etapa 1: Vocé pode ir direto para
esta etapa clicando no link da
mesma.
> Etapa 2: Vocé pode ir direto para
esta etapa clicando no link da
mesma. Assim por diante.
> Materiais Complementares:
Topico em que o professor vocé
disponibilizar materiais que podem
ajudar na compreensao da
disciplina. Vocé pode ir direto para
esta pasta clicando no link da
mesma.

No bloco a direita do ambiente
virtual vocé vera as atualizacées do
ambiente da disciplina desde a ultima
vez que vocCé acessou até o momento
do acesso atual. Neste espaco vocé
podera ver:

> Pesquisar nos Foruns: Vocé pode
digitar alguma palavra que vocé
sabe que esta em uma mensagem
do Forum, mas que vocé nao se
lembra em qual dos foruns esta,
localizando mais facilmente alguma
mensagem que queira.

» Usuarios Online: Mostra quem
esta online ao mesmo tempo que
vocé. Caso queira falar com alguma

dessas pessoas para tirar alguma
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duvida, basta clicar no nome e em
mensagem para enviar mensagem
particular.

> Ultimos avisos: Vocé pode
visualizar aqui os avisos que foram
postados pelo professor ou
coordenador recentemente.

> Proximos eventos: Neste espaco
vocé visualiza as  proximas
atividades com prazo perto de
vencer ou agendadas para serem
realizadas em breve.

> Atividade recente: Vocé
visualiza aqui tudo que foi feito
desde a dltima vez que vocé
acessou este ambiente; mensagens
postadas nos foruns, atividades
que o professor postou ou

modificou a data de entrega, etc.

Regras para realizacao das
Recuperacoes

Recuperacao em Processo

A Recuperacao em Processo é
realizada ao final de cada disciplina e
consiste em uma oportunidade
adicional de avaliacao, com
possibilidade de melhorar  seu

desempenho e sua média na disciplina.

Conheca, a seguir, as regras

dessa avaliacao:

e Devera realizar Recuperacao em
Processo quem obtiver média
inferior a 70, sendo irrelevante se
fez todas as atividades avaliativas
ou se deixou de realizar alguma
delas. Mas é muito importante que
o estudante tenha alcancado um
minimo de 40 pontos de média na
disciplina, pois sem essa nota
minima, de nada adiantara fazer a
recuperacdo, pois nao alcancara a
média final, ap6és somar as duas
notas e dividir por 2, conforme o

calculo da Recuperacao.

e A nota da Recuperacao em
Processo vale até 100 pontos, mas
nao tem validade sozinha. A nota
da Recuperacao sera somada a
Média da disciplina e dividida por
2. O resultado sera sua Média Final
apo6s a Recuperacao. Entao, se (M
+ R) : 2 = MF, em que

= M corresponde a Média na
disciplina

= R corresponde a nota da
Recuperacao

* MF corresponde a Média Final

Exemplo: (57 + 89): 2 =146:2
= 73, neste caso a Média Final
do estudante seria 73 e ele
seria considerado Apto (AP)
na disciplina em questao.

e Caso o estudante nao participe da

Recuperacao em Processo e tenha
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média inferior a 70, sera
considerado Nao Apto (NA).

O Processo de Dependéncia em
Disciplinas
Para o estudante que reprovou
ou nao conseguiu cursar alguma
disciplina é ofertada a oportunidade de

participar do Processo de Dependéncia.

Este Processo consiste em
ofertar ao estudante a oportunidade de
cursar  novamente a disciplina
concomitante ao andamento do

semestre.

A cada estudante sera permitido
cursar até 5 (cinco) disciplinas em
regime de dependéncia por semestre.
As disciplinas que excederem essa
quantidade deverao ser cursadas no

semestre seguinte.

Cada estudante que queira
participar do Processo de Dependéncia
deve fazer inscricdo para participar
durante o periodo estipulado para isso,
geralmente, ao final de cada semestre.
A coordenacao do curso ira solicitar a
secretaria da escola o histérico do
estudante para se certificar da
necessidade de fazer a disciplina
solicitada e, se confirmada, esse
estudante sera matriculado na referida

disciplina.

As disciplinas a serem cursadas
em Dependéncias serao as mesmas
disponibilizadas para o semestre em
andamento, entao o estudante devera
aguardar para cursa-la conforme o

cronograma.

As inscricoes para as dependéncias
deste semestre foram realizadas no
final do 2/2022 e agora no inicio de
1/2023.

Para o préximo semestre, as inscricoes
2/2023

acontecerao no seguinte periodo:

para as dependéncias

> Inscricoées de 19/06/2023 a
07/07/2023.

Secretaria do CEP-ETP

A Secretaria que atende a

Educacao Online é a propria Secretaria
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do CEP-ETP e funciona presencialmente
na propria escola ou via contatos a

seguir.

Para entrar em contato com a
Secretaria do CEP-ETP use os

seguintes meios:

v’ Ligue no telefone
fixo: 61-3901 6788.

v' Mande mensagem
para o) e-mail:
secretaria.etp2021@g
mail.com

v" Ou mande mensagem
de texto pelo
Whatsapp numero
61998098035.

Apesar disso, a Educacao Online
criou um Espaco da Secretaria no
Ambiente Virtual para atender algumas
solicitacbes mais comuns e mais
pedidas e diminuir a burocracia e a
demora no atendimento a essas

solicitacoes.

v' Atualmente, o Espaco da
Secretaria funciona realizando
as Solicitacao de
Aproveitamento de Estudos
para disciplinas cursadas com
aproveitamento em  outros
cursos técnicos ou em cursos de
graduacao (atendimento com

periodo determinado).

v Renovacao de matricula para o

semestre subsequente para

garantir a sua vaga no curso no
semestre seguinte
(atendimento com periodo

determinado).

v' Inscricoes nas dependéncias:
para solicitar matricula nas
disciplinas do proximo semestre
devido a ter reprovado ou
deixado de fazer alguma
disciplina  do seu curso
(atendimento com periodo
determinado).

Neste 1° semestre de 2023 os
periodos de cada uma dessas
atividades disponiveis sao 0s

seguintes:

> Aproveitamento de estudos -
de 27/02/2023 a 24/03/2023.

> Renovacao de matriculas - de
01/06/2023 a 23/06/2023.

> Inscricoes nas Dependéncias
para 2/2023 - de 19/06/2023
a07/07/2023.

Aproveitamento de Estudos

Conforme o Regimento Escolar
do CEP-ETP, é possivel fazer o
aproveitamento de estudos realizados

com éxito anteriormente.

Entdo, estudantes que ja tenham

cursado e concluido com aprovacao
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disciplinas equivalentes em cursos do
mesmo nivel de ensino podem
solicitar equivaléncia de disciplinas na
Secretaria do CEP-ETP.

As solicitacdes podem ser feitas
em relacao a disciplinas cursadas no
préprio CEP-ETP ou em outra instituicao
de Educacao Profissional. Para esses
casos, o estudante deve anexar o
historico escolar, o certificado, a
declaracao de conclusao ou de que
esta cursando, bem como as
respectivas ementas das disciplinas

a dispensar.

Nao serdo deferidos
requerimentos de equivaléncia nem
concedida dispensa da obrigacdao de
recursar disciplina reprovada, sob

qualquer argumento ou hipétese.

Também nao serdo analisadas
solicitacbes de aproveitamento de
estudos sem 0s documentos

obrigatérios anexados a solicitacao.

O estudante que reprovar em
qualquer disciplina deve cursa-la
novamente ou em regime de
dependéncia no proprio CEP-ETP e
submeter-se aos critérios de avaliacdo

aplicaveis.

Nao serdao dispensadas por

equivaléncia/aproveitamento as

disciplinas de Praticas Pedagogicas

Supervisionadas (I, Il e IlI).

> Periodo de
Aproveitamento de estudos - de
27/02/2023 a 24/03/2023.

solicitacao de

Depois que é feita a solicitacao
de aproveitamento de estudos, o
estudante deve entrar em contato com
a secretaria da escola pelos canais
anteriormente divulgados para saber se
foi deferido ou nao. O estudante nao
deve deixar de cursar a disciplina sem
antes saber se foi deferido o

aproveitamento solicitado.

Outros procedimentos académicos

Rematricula ou Renovacao de
Matriculas

A rematricula é o ato de
renovacdo de matricula em periodos
preestabelecidos no calendario

académico do curso.

Estudantes com documentacao
regularizada podem ser rematriculados
pelo proprio ambiente virtual, no

Espaco da Secretaria.

Estudantes que estejam devendo
documentos a secretaria do CEP-ETP
serdo contatados pela mesma a fim de
regularizarem sua situacao e, assim,

fazerem também, sua Rematricula.
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Periodo de Renovacdo de

Matriculas neste semestre:

> De 01/06/2023 a
23/06/2023

Trancamento de matricula

Entende-se por trancamento de
matricula a interrupcao de todas as
atividades académicas do curso em que
o estudante estiver regularmente

matriculado.

Para solicitar o trancamento de
matricula, o estudante precisa entrar
em contato com Secretaria do CEP-ETP
e formalizar essa solicitacdo conforme
orientacdo dos atendentes. Para efetuar
o trancamento, o estudante deve ter
concluido, no minimo, um semestre
letivo do curso, conforme Regimento
Escolar do CEP-ETP.

Reabertura de matricula

A reabertura de matricula é o
retorno para a realizacao de todas as

atividades académicas do curso.

A reabertura de matricula deve
ser solicitada pelo estudante
diretamente na Secretaria do CEP-ETP e
esta condicionada a existéncia de
turma/curso pretendido em

andamento.

Ao solicitar a reabertura de

matricula, dentro dos prazos previstos

no calendario académico do curso, o
estudante recomecara seu curso no

inicio da préoxima disciplina.

Ao reabrir a Matricula, se o
estudante perder as primeiras
disciplinas do semestre em que for
matriculado e ainda nao as tiver
cursado anteriormente, estas deverao
ser cursadas em Processo de

Dependéncia, quando disponivel.

Cancelamento de matricula

O cancelamento de matricula
significa o desligamento do estudante

da instituicao.

Para solicitar o cancelamento de
matricula, o estudante precisa entrar
em contato com a Secretaria do CEP-
ETP e formalizar essa solicitacao,

conforme orientagcdo dos atendentes.

Transferéncia de curso

No momento, nao é possivel
solicitar transferéncia de um curso

técnico para outro.

Colacao de grau
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A colacdo de grau ou formatura
€ um ato publico, solene, oficial e
obrigatério que marca a conclusao do

curso de Graduacao.

No caso do CEP-ETP, nao ha
obrigatoriedade de participacao em

colacao de grau.

Quando nao ha estado de
Pandemia, o CEP-ETP oferece uma
cerimOnia de colacao de grau, o que
nao esta podendo acontecer no

momento.

Emissao de diploma

Os diplomas serao emitidos para
os estudantes que concluirem o curso

dentro das regras abaixo estabelecidas:

v'Ser aprovado em todas as
disciplinas do curso.
v'Nao possuir pendéncias relativas a

documentacao pertinente.

Para emitir o diploma o
estudante deve fazer a solicitacao do
mesmo a secretaria da escola, pelos
contatos compartilhados ou
pessoalmente, no semestre
subsequente ao que terminou o curso.
O prazo para emissao depende do
lancamento das notas pela secretaria,
ao final do semestre, de consulta ao
historico e documentacao do estudante

e também da publicacdo, em Diario

Oficial do DF, para, somente entdo, ser
emitido, o que leva de 2 a 3 meses apds

a conclusao do terceiro semestre.
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MATRIZ DO CURSO TECNICO EM CONTROLE AMBIENTAL

MATRIZ CURRICULAR — CONTROLE AMBIENTAL

Unidade Escolar: Centro de Educacéo Profissional — Escola Técnica de Planaltina
Modalidade: Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio - EAD

Curso: Técnico de Nivel Médio de Técnico em Controle Ambiental

Eixo Tecnoldgico: Ambiente e Salde

Regime de Matricula: Modular por componente curricular

Forma da oferta: Concomitante elou Subsequente

Médulo Componente Curricular Horas
Informatica Béasica 36
Portugués Instrumental 36
Inglés Instrumental 36
Ecologia 40
Matematica Basica 36
Ambientagdo em Educagdo a Distancia 48

I Introdugdo ao Controle Ambiental e Principios Fisicos do Controle 40
Ambiental
Inclusdo e Letramento Digital 48
Gerenciamento de Residuos Sélidos 80
Higiene e Meio Ambiente 60
Praticas e Oficinas Integrativas em Gestio de Residuos Solidos 40

Carga Horaria do Médulo I: 500 horas

Saida Intermediaria: Agente de Gestdo de Residuos Sélidos

Salde e Seguranga no Trabalho 40
Legislagdo Ambiental 40
Etica e Responsabilidade Social 32
Estatistica Aplicada 40
Introdugdo ao Sensoriamento Remoto 50
Microbiclogia Ambiental 60
] Tratamento de Agua 50
Quimica Analitica 50
Qualidade da agua 48
Hidrologia e Gestao dos Recursos Hidricos 50

Praticas em Formagao Técnica em Desenvolvimento Socioambiental 40

Carga Horaria do Madulo ll: 500 horas

Saida Intermediaria: Agente de Desenvolvimento Socioambiental

Controle da Qualidade do Ar 60
Tratamento de Aguas Residuarias 60
Informatica Aplicada aos Sistemas de Informagbes Geograficas 60
Impactos Ambientais 60
Quimica Geral 60
Il ["Gestao Ambiental 60
Estudo dos Solos e de Areas Degradadas 60
Oficinas de Projetos em Controle Ambiental 80

Carga Horaria Do Médulo lll: 500 horas

Carga Horaria Total do Curso: 1500 horas

Observagdes:
Horario de atendimento presencial: Segunda a sabado, 8h as 12h; 13h30 4s 17h30 e
18h as 23h. Duragao da hora-aula presencial: 50 minutos.




MATRIZ DO CURSO TECNICO EM INFORMATICA

.\ Governo do Distrito Federal
A Secretaria de Estado de Educagéo
" Subsecretaria de Educagéo Basica
~ Coordenagio Regional de Ensino de Planaltina
Centro de Educacao Profissional - Escola Técnica de Planaltina

MATRIZ CURRICULAR

Unidade Escolar: Centro de Educagao Profissional — Escola Técnica de Planaltina
Meodalidade: Educagao Profissional Técnica de Nivel Médio - EAD

Curso: Tecnico de Nivel Medio de Tecnico em Informatica

Eixo Tecnolégico: Informagdo e Comunicagdo

Regime de Matricula: Modular por componente curricular

Forma da oferta: Concomitante e/ou Subsequente

Médulo Componente Curricular Horas

Operador de Computador
Ambientacio em Educacao a Distancia
Letramento e Incluséo Digital
Portugués Técnico
Inglés Técnico
| Psicologia e Relagies Humanas
Linguagem Visual
Montagem de Computadores
CARGA HORARIA DO MODULO I: 400
Saida Intermediaria: Qualificagao Profissional em Operador de Computador
Légica de Programagdo
Pratica Computacional
Banco de Dados
Configuracéo de Computadores
Redes de Computadores
I Interconexdo Fisica e Logica de Computadores
Legislagdo Aplicada
Pesquisa Cientifica

23155 &6 EEE

5585853523

CARGA HORARIA DO MODULO II: 400

Saida Intermediaria: Qualificagido Profissional em Instalador @ Reparador de
Redes de Computadores

Programacdo Visual

Desenvolvimento de Interfaces WEB

Sistemas de Gerenciamento de Banco de Dados
Método de Pesquisa Cientifica

m Seguranga da Informagéo

Organizacdo Empresarial

Linguagem de Programacéo

Empreendedorismo

B|2&|5&585

CARGA HORARIA DO MODULOQ llI: 400
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO: 1200

Observagtes:
Horario de atendimento presencial: Segunda a sabado, 8h as 12h; 13h30 as 17h30 e 19h as 23h.
Duragéo da hora-aula presencial: 50 min
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MATRIZ DO CURSO TECNICO EM REGISTROS E INFORMACOES EM SAUDE

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAD DO DISTRITO FEDERAL
SUBSECRETARIA DE EDUCAGAD BASICA
COORDENAGAO REGIONAL DE ENSINOG DE PLANALTINA
CENTRO DE EDUCAGAO PROFISSIONAL — ESCOLA TECNICA DE
PLANALTINA

Instituigdo: Centro de Educagdo Profissional - Escola Técnica de Sadde de Planalting — CEP-ETSP
Curso: Técnico de Nivel Médio em Registros e InformagSes em Sadde

Eixo Tecnoldgico: Ambiente e Sadde

Modalidade: Educagio Profissional Técnica de Nivel Meédio a Disténcia

Regime: Semestral

Carga Hordria
. N Carga Hordria | Carga Hordria
Componente Curricular Presencial AVEA (h/a] Total (h/a)
[hfa)
Ambientagiio em Educaglio a Distincia | 20 20 | 40
Método de Pesquisa Cientifica | | 20 20 | a0
Etica e Legislacdo em Saide | 0 20 | 40
Lingua Portuguesa: Comunicagio Oral e Escrita na Salde | 20 20 | 40
Atendimento 2o Pablico & Gestdo de Pessoas | 0 20 | 40
SEMESTRE | Inclusdo e Letramento Digital | 25 25 | 50
Aspectos Histdricas e Organizacionais dos Registros de Saide | 0 20 | 40
Higlene, Profilaxia e Blosseguranga J 15 15 | 30
Psicalogia e Relagdes Humanas | i} 20 | 40
Saude e Seguranga do Trabalha | 20 0 | 40
Inglés Instrumental | 20 20 | 40
Praticas Pedagdgicas Supervisionadas | S0
SAIDA INTERMEDIARIA — CERTIFICACAD: RECEPCIONISTA EM SERVICOS DE SAUDE
Prontudrio Eletrénico do Paciente | 20 20 | 40
Métado de Pesquisa Cientifica I | 15 15 | 30
Dinémica dos Servigos de Satde | i} 20 | 40
Matematica Aplicada & Saide | 15 15 | El]
Mumeracio e Arguivamento de Prontudrios em melo digital | 25 25 | 50
Controle e Conservagdo de Prontudrios | 25 25 | 50
SEMESTRE Il
Politicas Publicas de Sadde e o SUS | 20 0 | 40
Epidemiclogia e Bioestatistica | 20 20 | 40
Sistemas de Infarmagdo em Sadde Coletiva | 20 20 | 40
Sistemas de Infarmagdo em Assisténcia Hospitalar | 20 20 | 40
Préticas Pedagdgicas Supervisionadas Il 50
SAIDA INTERMEDIARIA — CERTIFICACAD: AUXILIAR DE ARQUIVO
MMétodo de Pesquisa Clentifica Il | 25 5 | 50
Dados em saide | 15 5 | 50
Gestio e Processo de Trabalho no Cotidiano | 5 25 | 50
Empreendedorismo | 25 25 | 50
SEMESTRE Il | Gestdo dos Servipos de Saude J 25 25 | 50
Assisténcia Suplementar & Sadde | 25 25 | 50
Auditoria em Saiide | 25 5 | 50
Avaliacdo das Servigos de Registros e Infarmagio em Sadde | 25 25 | 50
Préticas Pedagdgicas Supervisionadas |1l 50




MATRIZ DO CURSO TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR

Governe de Distrite Foderal
Secretaria de Estado de Educacio do Distrito Federal
Cosrdenscho Reglonal de Ensino de Planalting
Diretorin de Educagho Profissional
Centre de Edwcacin Profissesal - Excela Técnica de Sande de Planaltina

Medaldada: Profsaional Técrecs da Nvel Nédo o Distinda
Carrpeneres Curmcusy AVEA | Toul
) | e
Arrbarviagio wn Educsgio o Dalingn 10 40 5
Lt o Prodcho de Teds a 2 ”
o | ANed T a0 Puldos & Gesids ds Puriiods 10 40 5
B3ca o Ocacvin q M %
NS0 00 Peseura Cantiics | 10 40 5
Pricziogi » Makagses Hanares [} 40 »
Inchedo o Lotrarsento Dignol (v Basca) 10 40 5
Adrrinteraciia de Docurmeriax | aq 2 3
Inghds Ingiumensd i 2 &
Pradcss Pedagtgcas supareacyuedes | - »
CARGA HORARWA DO SEMESTRE | 2]
Naterutscs. Exbtintcn o hdradones Educecorets L0 40 %0
T—— A e = = -
lkowniticn ipbkntoso Babube s M| %
= ratisho Eacoby » Tacriws AdTinabatass ) w | w
Logs bt Educasand | ” L) £0
Furchamermns da Baucaciao Moabars P} @ %0
N0 do Pescursa Crantiios 1 " <0 £0
Agrrinteracia de documaeios || 1] 40 0
Fritces Podagdgeas Suparasonades 4 - - £0
CARGA HORARIA DO SEMESTRE Il -
= Flneinmenmo ¢ Ovpan2agdo Esoour 1 &) €0
Sockiogae . Homem coms mjedo de Tatale e 40 00
g | Logsiand Edusadond || 12 ¢q €0
Solerias irformatcacon pare Secrebeies Sacxiares ] = 40
Fegsyo Escolr 13 T2 0
Nédoco cw Pescutss Certies 11 10 40 0
Adrinisyocn 08 Doasmmiis 1t 0 w | w
Fradeas Medapigces Superesonedes 11 - - 0
CARGA HORARIA DO SEWESTRE I T | e |

TP (’“I“ L AR AL Bl A Aauh o
.l J “L

)

S nz.:...x.._-t..:.;x;‘-_‘w

Ctaervagho:
10 NOS 0008 DONMOVOS Sentesios iwos outdo corfipurndas opgles de 50 s imemoddnos Cudfcecdo
Paolesonad: Recapconints ~ Sermmatre t Cuadfcacio Poledoral Audior de Secretyts Decolar — Seemmtre | 4 §
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MATRIZ DO CURSO TECNICO EM TRADUCAO E INTERPRETACAO DE LIBRAS

Governo do Distrito Federal g—
Secretaria de Estado de Educagdo ,-r\'a )
Subsecretaria de Educag&o Basica L

Coordenag&o Regional de Ensino de Planaltina o

Centro de Educacgéo Profissional - Escola Técnica de Planaltina

Instituigdo Educacional: Centro de Educagao Profissional — Escola Técnica de Planaltina
Curso: Técnico de Nivel Médio em Tradugdo e Interpretacdo de LIBRAS
Eixo tecnolégico: Desenvolvimento Educacional e Sacial
Oferta: Modalidade a Distancia
CARGA HORARIA (HORA)
. Pratica
MODULO/ETAPA UNIDADE CURRICULAR Tedrica Profissional TOTAL
Pres | EaD Sim
Ambientagio em Educagéo a Distancia 10 40 0 50
Incluséo e Letramento Digital 10 40 1] 50
Lingua Portuguesa: Processo de comunicacéo 10 40 0 50
Sujeito Surdo, Diferencga, Cultura e Identidade 10 40 0 50
Libras — Express&o Corporal e Facial 10 40 0 50
MODULQ/ETAPA | | Linguistica e Sinais 10 40 0 50
Informatica Basica 6 24 0 30
Portugués Instrumental B 24 0 30
Inglés Instrumental B 24 0 30
Matematica Basica B 24 0 30
Praticas Pedagdgicas Profissionais — Guia Intérprete 0 0 50 50
Saida intermediaria — FIC: Guia Intérprete 84 | 338 50 470
Lingua Portuguesa - Oralidade, comunicacao e 1o 0 40
Linguagem
Libras- Comunicagio Elementar 12 48 0 60
Expressbes em Libras 12 48 0 60
Fundamentos da Tradugao e Interpretagao 8 32 0 40
Escrita de Sinais 12 48 0 60
MODULO/ETAPA I Método de Pesquisa Cientifica 8 32 0 40
Politicas Publicas e Educagio Bilingue 8 32 0 40
Psicologia e Relagbes Humanas 8 32 0 40
Etica profissional e Etica aplicada 8 32 0 40
Er:;csas Pedagodgicas Profissionais — Tradutor de 0 0 50 50
Saida intermediaria — FIC: Tradutor de LIBRAS 84 336 50 470
Leitura, Interpretacdo e Analise de Textos 12 48 0 60
Libras: Comunicagdo independente 12 48 0 60
Literatura Visual 10 40 0 50
Tradugéo e Interpretagdo Educacional 10 40 0 50
MODULO/ETAPA | Tradugdo e Interpretagdo em Eventos 10 | 40 0 50
mn Portugués como L2 para surdos 10 40 0 50
Traducéo e Interpretacdo Educacional 10 40 0 50
Interpretacio Mediada por Tecnologias 10 40 0 50
Praticas Pedagdgicas Profissionais - Oficinas 0 0 50 50
Integrativas
Madulo Nl 84 | 336 50 470
Total da Carga horaria 252 | 1008 150 1410
Pré-requisitos para ingresso: Estar cursando ou ter concluido o Ensino Médio ou Equivalente.
OBSERVAGOES:
Horario de funcionamento da Instituigao: 8h as 23h
Turno e horario das aulas: matutino - 8h &s 12h / vespertino - 13h30 as 17h30/ noturno - 19h s 23h.
O item 2 sera definido no inicio de cada periodo letivo, observada a carga horaria aprovada.
Ao concluir os modulos/etapas | confere certificacio intermediaria em Guia Intérprete.
Ao concluir os médulos/etapas Il confere certificagio intermediaria em Tradutor de libras.
Legenda: Pres - presencial; EaD - Educacdo a Distancia; Sim - Simulada
1
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REQUERIMENTO PARA APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO DO DISTRITO FEDERAL
SUBSECRETARIA DE EDUCAGCAO BASICA
COORDENAGAO REGIONAL DE ENSINO DE PLANALTINA
CENTRO DE EDUCAGAO PROFISSIONAL - ESCOLA TECNICA DE PLANALTINA

CENTRy
2,
e

Requerimento para Aproveitamento de Estudos

IImo. S.R.: Diretor (a)/Secretario(a)/Coordenador (a)

Nome do aluno(a):

Turma/Turno: Telefone para contato:

Requer a V.S.2 0 aproveitamento de disciplinas do curso:

Ano/Semestre:

Para o curso:

Ano/Semestre:

Disciplinas a serem aproveitadas:

Obs: Anexar cdpias e originais do histérico e Ementas.

Brasilia-DF, de

Assinatura do(a) aluno(a)

Enderego: Entre Avenidas Contorno e Independéncia, S/N, Planaltina, Brasilia/DF - CEP: 73.310-000
Telefones: 61 39012632, 39016788, www.etecsaude.com.br - E-mail: cepsaudeplanaltina@gmail.com



http://www.etecsaude.com.br/
mailto:cepsaudeplanaltina@gmail.com

